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______________________________________________ 
Comment déposer une demande d’aide 
financière concernant une action de formation ? 
 
 

Connectez-vous sur  www.uniformation.fr 
et connectez-vous à votre espace privé 
 

Muni de votre n°Icom 
et de votre code confidentiel 
 

Dans la rubrique votre ESPACE PRIVE 
cliquez sur SAISIR dans la rubrique MES DOSSIERS  
puis cliquez sur je saisis en ligne ma demande  

 
L’accès à votre espace privé est visible ainsi 

 

 
Vous pouvez saisir votre demande en cliquant sur SAISIR 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Les phases avant / après la formation 
1. Cliquez sur AVANT >
 

http://www.uniformation.fr/
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Vous devez ensuite suivre ces 5 étapes de saisie 
 

 
 
Etape 1 : organisme de formation 
 

 
Renseignez > soit le numéro SIRET  
> soit le numéro de Déclaration d’activité 
> puis cliquez sur RECHERCHER 

 
 
 

Passez ensuite à l’étape suivante. 

Si l’organisme de formation n’existe pas, vous 
devez le créer  

 
Renseignez toutes les informations et cliquez sur 
VALIDER 

 
Etape 2 : action de formation 
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Etape 3 : stagiaires 
 
Sélectionner dans la liste des individus le ou les stagiaire(s) concerné(s). 

Si un stagiaire ne figure pas dans cette liste, il faut l’ajouter :   et renseiger tous les champs et 
cliquer sur VALIDER puis SUIVANT  
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Les informations sur le stagiaire sont à compléter ici 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Etape 4 : prise en charge de la demande 
 

 
Rappel des plafonds frais annexes :  

• Hébergement : 110 € (incluant le petit déjeuner) 
• Repas : 25 € 
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• Déplacement : train (billet SNCF 2ème classe) ou 0.568 € / kilomètres 
 

Etape 5 : Renseignements complémentaires 

 
 
 

Etape 6 : vérification 
 

toutes les étapes doivent être complètes et ainsi permettre l’impression du document.  
 
Le formulaire est à signer et à renvoyer directement à : 

Uniformation Centre Ouest 
 Technopolis II 
 5 boulevard Ampère - La Fleuriaye 
 Bâtiment C 
 44470 CARQUEFOU 

 
Avec les pièces suivantes :  

• Devis 
• Programme détaillé 
• Calendrier de l’action de formation si elle se déroule sur plusieurs années 
• Copie du contrat de travail si les stagiaires ne sont pas en CDI 
• Courrier expliquant les modalités de remplacement du stagiaire, si rémunération demandée 
• Plan de formation  
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