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1. INTRODUCTION 

Depuis le début de la saison 2017/2018, le certificat médical est devenu valable pour 3 saisons (sous réserve 
de respecter certaines conditions) pour les joueurs amateurs et les dirigeants. 

Ce document, à destination des clubs, a pour objectif d’expliquer comment identifier facilement les licenciés 
pour lesquels la fourniture d’un certificat médical sera obligatoire pour la saison prochaine. 

2. MARCHE A SUIVRE 

 
Connexion à Footclubs :  

 
1. Se connecter à Footclubs avec ses identifiants (un profil « Licences » est nécessaire) 
 

 
 

 
 
Sélection de la saison :  

 
2. Sélectionner la saison en cours 

ð ATTENTION : Pour obtenir la liste des licenciés dont le certificat médical ne sera plus valide 
pour la saison prochaine, il faut obligatoirement être positionné sur la saison en cours. 
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Paramétrage :  

 
3. Ouvrir le menu ‘’Licences’’ et cliquer sur le sous-menu ‘’Éditions et extractions’’ 
 

 
 
 
4. Configurer les paramètres d’extraction ainsi : 

a. Sélectionner : « Edition licenciés » 
b. Sélectionner le format : « Extraction MS Excel » 
c. Dans sortie et tri, sélectionner : « Liste standard » 
d. Cliquer sur (défaut appliqué) et vérifier que « Validité Certif Médic N+1 » fait bien parti 

du bloc « Données extraites »  

 
e. Cliquer sur « Valider » 
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5. Lancer l’extraction en cliquant sur « Valider » 
 

 
 
 

Extraction :  
 

6. Dans la liste des travaux demandés, cliquer sur la ligne correspondant à l’extraction qui vient d’être réalisée 

 
ATTENTION : dans le cas où la liste est vide, vérifier que la date est bien sélectionné.  
(Ex : Aujourd’hui, Hier, …) 

 
 
 

7. Cliquer sur ‘’Enregistrer sous’’ pour choisir l’emplacement de sauvegarde de votre fichier 
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Exploitation des données :  
 

8. Ouvrir le fichier Excel qui a été téléchargé et traiter les données 
a. Colonne A : Type de licence 
b. Colonne B : Nom et Prénom du licencié 
c. Colonne C : Date de naissance du licencié 
d. Colonne D : Sous catégorie de licence du licencié 
e. Colonne E : Numéro d’affiliation du club 
f. Colonne F : Nom du Club 
g. Colonne G : Statut du certificat médical pour la saison N+1  

 
 

 
 

 
La colonne « Valid Certif Medic N+1 » peut prendre deux valeurs : 
 

- Non Valide : le certificat médial en cours ne sera plus valide pour la saison prochaine 
=> Le licencié devra obligatoirement fournir un certificat médical pour le renouvellement de sa licence 
 

- Valide (sous réserve réponses questionnaire de santé) : le certificat médical en cours sera encore valide pour 
la saison prochaine 

  => Le licencié n’aura pas à fournir un certificat médical pour le renouvellement de sa licence 
(sous réserve d’avoir répondu « NON » à toutes les questions du questionnaire de santé) 

 
 

3. RECOMMANDATIONS 

Pour bien distinguer les licenciés dont le certificat médical n’est pas valide, nous vous recommandons 
d’appliquer un filtre sur votre feuille Excel.  
 
Pour cela, il vous suffit de suivre les étapes suivantes :  
 

1. Sélectionner les cellules de la première ligne (De la colonne A à la colonne G) 
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2. Appliquer un filtre  

 
3. Filtrer la colonne ‘’G’’ et désélectionner l’opt ‘’Valide (sous réserve réponses questionnaire de santé)’’ 

 


