NSTITUT REGIONAL
JE FORMATION DU FOOTBALL
JE LA LIGUE PAYS DE LA LOIRE

COMMENT S’INSCRIRE A UNE
FORMATION PROFESSIONNELLE
CONTINUE ?

PROCEDURE A REALISER PAR LE CLUB
POUR UNE INSCRIPTION DE SON
LICENCIE A UNE FORMATION VIA
PORTAILCLUBS
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PAYS
DE LA LOIRE

LES INSCRIPTIONS SONT CLOSES :
- MAX 15 JOURS AVANT LE DEBUT DE LA FORMATION

LA PERSONNE DOIT IMPERATIVEMENT AVOIR UNE
LICENCE EN COURS DANS VOTRE CLUB.
S| CE N’EST PAS LE CAS, IL FAUT L’INSCRIRE EN
SUIVANT LA PROCEDURE INSCRIPTION ET PAIEMENT
STAGIAIRE.
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1. SE CONNECTER A PORTAILCLUBS 1/2

Pour réaliser des pré inscriptions, voici les différentes étapes a effectuer pour avoir acces a
portailclubs, puis pour inscrire un licencié d’un club a une formation via portailclubs :

PAYS DE LA LOIRE

e Vous rendre sur https://portailclubs.fff.fr et cliquer sur connecter vous.

Fisesy Bleu - Pags FFEPRIVATL % PC Fortsildubs * ==
| s

= O httpey portail-clubs- prefiffriog

@ PORTAILCLUBS

Un outil pour vous aider a gérer
plus facilement votre club et

retrouver des informations qui
vous concernent.

'\—_:, ConneciEz-vous :3‘. INSEFIVEE-VOLS

CONNEXION
o )

T [ PhEE
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directement :

- En vous rendant sur
https://portailclubs.fff.fr (partie
droite de I'écran) puis utiliser ce
compte pour vous connecter

- Vous rentrerez alors dans le
processus de sélection du/des
clubs sur lequel vous souhaitez
devenir administrateur

Si vous n’avez pas de compte SSO / Mon
compte FFF, vous devez en créer un

——my

1. SE CONNECTER A PORTAILCLUBS 2/2

Si vous avez un compte SSO / Mon

compte FFF :

Vous devez vous connecter
directement en vous rendant sur
https://portailclubs.fff.fr (partie
gauche de |'écran)

- Vous rentrerez alors dans le
processus de sélection du/des clubs
sur lequel vous souhaitez devenir
administrateur



——my
PREMIERE OUVERTURE PORTAILCLUBS 1/2

PAYS DE LA LOIRE

En tant qu’administrateur (seul un membre du Bureau ou le correspondant Foot
Club peuvent étre nommés administrateur), vous pourrez tenir le rble
d’ambassadeur de l'outil au sein de votre club pour inviter les dirigeants,
éducateurs et arbitres de votre club a rejoindre Portailclubs et désigner
également un « responsable des formations ».

Tutoriel vidéo : (4) — YouTube

Le Service Informatique de notre Ligue valide chaque matin (jours ouvrés) les
demandes depuis la veille.

Si le message apparait toujours 48h apres votre demande, videz le cache de votre
navigateur puis reconnectez-vous.
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inscriptions.

PREMIERE OUVERTURE PORTAILCLUB 2/2

Portailclubs permet d'avoir un accés direct a l'outil Formations qui pemmet dinscrire des licencies
de son club & une formation.

Seulesles personnes ayant un profil de "Responsable des formations” pourront effectuer ces

Comment avoirce profil 2

C'est I'administrateur de votre club qui peut assignerce rble aux ufilisateurs de son club. Pour
cela, il a unaccés dans "Administration” puis "Liste des utilisateurs” qui lui permet d'Editer un

profil.

[F2 Documents utiles

Gestion du dub
CI Profil Club

% Equipes

P Résultats

B Formations

= Historigue des formations

% Footclubs

(F) FAQ

Administration
Gestion du calendrier
Liste des ulalisatewrs

Gestuon des liens dubs

Lorsque l'administrateur clique sur Editer, il pourra alors affecter ce rile a 'utilisateur qui aura in
fine accés a l'inscriptions aux formations.

LIGUE PAYS DE LA LOIRE
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PARIS SAINT GERMAIN F

o Chebioge e S

£ Artus ot natifications

fit) Calendrier

» Documernts ubdes

Bonjour Kylian,
Bienvenue sur Portailclubs
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METOALITES - FFF vt
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o
L

ACCAMMEIMENT OE] (1083
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4

)

Wehinaire - Le BMF
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WErsF MennT le

LA CAMPACHE ANS 3023 EST
DUNERTE
T | By

*

& Voir tous bes dvinaments

26/03 1:00

PRRS ST GERMAIN

603 1100 &

PRARS SAIMT-

GERMAIN - 57
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L - CONFLANS F.L

08 e i
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1. Sur Portailclubs, veuillez cliquer sur le bouton « formation » :

2/03 1100

PORCHEVILLE AU

PREIS 5T CERMAIN
FC

| ettt of vt in

——my

SELECTIONNER LA FORMATION SOUHAITEE 1/2

" (| CAMPASNE 1 SRRV ENTIN PR

T T
WU N R SIER PR T CL

AOCHMPAENEMENT DED CLigs

LES INFOS SUR LA CAMPACNE LANCEMENT DU FAF
AMS 2022 22/23

ampagne et i FAFA Emplc: 22/21
JispesiTit PSP de TANS pour e

26/03 120

VERSAILLES T8 FC

B 26/03 1200 6=
LIHAS MONTHLERY
ESA - BARIS 5T PFARTS 51 CERMAIN
GERMAIN FC FC

e N0 - U2 Libre - 112 NEETIFIT BTN
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SELECTIONNER LA FORMATION SOUHAITEE 2/2

2. Lorsque vous étes sur la page formation de Portailclubs, veuillez choisir la formation sur
laquelle le club souhaite préinscrire un ou des stagiaires :

PAYS DE LA LOIRE

=R ENIRAINEUR - PARGUURS PRUFESSIUNNEL —— ~ =n
- FORMATION :
fs) Calendrier ENTRAINEUR(E) GENERALISTE 8 fommations Hisprankilests WEBINAIRE: BMF/BEF EN =
A ; APPRENTISSAGE
& Documents e I e i e
FORMATION CONTINUE DE NIVEAU 6 7 formations disponibles v Iesg;‘:sonnes suivant une formation BMF
Gestion du club ou BEF.

e TRUATION CONTINUE DENIVEAU 45 2 formations dsponibles >

22 Equipes T
il EDUCATEUR - PARCOURS BENEVOLE ——— ~

P Résultats ———

s ATTESTATIONS FEDERALES (AF) 12 formations disponibles
B Historique des formations BER“HEMS FEDERJ]UX |N|T|MEURS (BH) 27 formations disponibles v
® FAQ DIPLOMES FEDERAUX (DF) 3 formations disponibles
_ PFRII][]FE TRANSITOIRE (CFF ET JOURNEES 7 formations o
e -lisiantes COMPLEMENTAIRES) sesph i

Vous retrouvez toutes les informations et reglements concernant la formation.
Vous pouvez (pré)inscrire vos licenciés a la formation sélectionnée.

LIGUE PAYS DE LA LOIRE 8
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PREINSCRIRE MES LICENCIES 1/5

PAYS DE LA LOIRE 1. Cliquer sur « Je préinscris mes licenciés » :

B PoRTAILCLUBS

Formations O

Brevet de Moniteur de Football

Vous pouvez accéder a la documentation fédérale concernant la formation en cliquant sur les liens en
haut a droite : T —— B S

%~ Lo o 1/portail-chubss- pre S frte /1559017 AR T &

LIGUE PAYS DE LA LOIRE 9
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PREINSCRIRE MES LICENCIES 2/5

2. Sélectionner l'organisme de formation dans la liste déroulante des centres de gestion :
Pﬂvs nE |.A I'UIR[ O | B Réseom oy - Poge FIEPRVATE X PC Fortaikeiuts x |+ - a X
€ (6] ) hitps//portail-chubs- pre £ fr/f 559/17 g ; 3 T & ¢ -

Formations

INSERIPTION

3. Rechercher les sessions proposées soit par lieu, soit par date :

) | @ Résem Bleu- Page FFEPRVATE X | BC Foctadclubs x |+ = g o X B
~
< G B nups/pomal-clubs-prafitfy/formations insenatian A P ¢ @ @ - g

© PORTAILCLUBS
INSTITUT DE FORMATION
DU FOOTBALL

M | 8 Fesess siey - Poge FrEeRNATE X

< G @ rees/poraitc

@ rorTaLcLUBS

INSCRIPTION
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PREINSCRIRE MES LICENCIES 3/5

PAYS DE LA LDIRE 4. Valider le choix de la session en cliquant sur « je préinscris » et aprés avoir pris connaissance

oy e . o\ 10 | @ Révem bieu - Page FFEPRWATE x| PC Sorsichues < T
des conditions particulieres. L e————— fie 0@ -
[ e o) | e ——
IKSCRIPTION
. [ © smremanm ]
5. Saisir le numéro de personne du licencié a 6. Cliquer sur ajouter :
inscrire :
D | O Resem Bioy - Poge FIEPRWATE X | FE Sotasciats x = - B8 X [ | @ Résea Bieu - Page FFEFRNATE X | BT Goaiclubs x |+ - & x
(32 C 6 rrips//portsil-cubs-prefifriormations/1559/17/inscription A w v @ @ - <« [¢] ) hrtps/poral-cbs-praif fi/tormations/ 1S59/17/inscnptior Ae v o @

JEPREINSCRIS UN LICENCIE
Mfllmls UN LIGEnCIE

baemarrnas

e ——

( —
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PAYS DE LA LOIRE

& C (1 hrtpsy//portall-clubs-prefEfr/ormations/ 1559/17/inscription > A a5 v @ @ -

7. Avant de poursuivre, un contréle des prérequis

nifitions recuises ot dié validées

est effectué. En cas de probleme contacter
I'organisme de formation.

Pensez a vérifier I'email du licencié.

Une fois les prérequis confirmés cliquer sur
valider.

8. DESCENDRE LA PAGE et préciser les éléments
pris en charge par le club a savoir les frais de
formation, les frais de restauration et/ou les frais
d’hébergement. Les précisions (offres et tarifs)
seront indiquées dans les conditions particulieres
juste au-dessus. Puis validez.

NSCRIPTION

Centee de gestien

Les sommes seront prélevées automatiquement
sur le compte club une fois la formation
effectuée.
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e HISTORIQUE DES FORMATIONS

PAYS DE LA LOIRE

Apres avoir validé l'inscription de vos licenciés, vous pouvez retrouver la liste dans la rubrique « Historique
des formations » dans le menu vertical a gauche. Pour avoir 'ensemble de la saison, pensez a modifier les
dates puis rechercher.

@ PORTAILCLUBS Recherche sur Portailclubs NANTES DOULON BOTTIEREFUTSAL @ (B

Historique des formations O Retour

Catégorie de la formation

NANTES DOULON e
BOTTIERE FUTSAL
Du Au
Qh'zozz & 31/12/2023 (3) Rechercher
& Actus et notifications
f&) Calendrier
uo
[ Documents utiles /EDUCATEUR(TRICE) el C
ANIMATEUR(TRIGE) Durée 2jours (16h)
Gestion du club =) RiglementPDF |5, Télécharger Ia fiche POF :
G B M Prix © 116,00 €
(O Profil Club ————— —————  ————
“2 Equipes
LFPL-0612-U9-20/04/23-LA FERTE BERNARD @ Du 20 avr. au 21 avr. 2023
Résultats
Q @ LIGUE DE FOOTBALL DES PAYS DE L& LOIRE —‘0’— Dates et horaires de la formation - jeudi 20 et vendredi 21 avril 2023 de 0Bh30 & 17h30 Possibilité
PLACE DU GENERAL DE GAULLE : (diner + nuit + petit déjeuner}. Merci de vous

rgement pour les majeurs sur réservat

2 Formations 72400 LA FERTE BERMARD cette formation 25€ de Bons de Formation dans la limite du quota

pi
alloué seront déd ur les personnes présentes a la formation. Cléture des inscriptions = 10
&= Historique des formations jours avant le début de la formation Contact : Pauline BOSGER - pbosger@Ifpl fff.fr

@ Footclubs Licencie Financement formation Financement hébergement Financement repas Statut

@ FAQ W oui Nen Non

LIGUE PAYS DE LA LOIRE 13
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ESPACE FORMATION DU LICENCIE

PAYS DE LA LOIRE

Sur le site maformation.fff.fr , votre licencié verra ses demandes en cours.

La formation a laquelle il a été inscrit par le club apparaitra en « candidature en cours ». Il pourra ensuite
suivre dans son espace |'évolution de sa candidature.

(Pour les préinscriptions réalisées directement par le candidat, la mention « candidature envoyée » est la
confirmation qu’elle nous a bien été transmise.)

FFEFR BILLETTERIE BOUTIQUE MON ESPACE FFF FFFTV CLAIREFONTAINE CNF ESPACE CARRIERES

(3

IFF IR2F FORMATIONS v VAE APPRENTISSAGE FINANCEMENTS v ACTUALITES ESPACE CANDIDAT

MES DEMANDES DE FORMATION AVOIR AUSSI :

MES DEMANDES EN COURS

FINANCEMENT

U9 LE FONDS D'AIDE AU FOOTBALL AMATEUR

(FAFA)
DU 24 AOUT 2022 AU 25 AOUT 2022 Le Fonds d'Aide au Football Amateur

LIGUE DE FOOTBALL DES PAYS DE LA LOIRE (F.A.F.A.) est une contribution annuelle de la
4 AVENUE DE BRETAGNE Fédération Francaise de Football (F.F.F.)

d'environ 15 millions d'euros, qui vise a

@ T accompagner exclusivement \el
développement et |a structuration du
football amateur.

ue/U7 EN SAVOIR PLUS

72100 - LE MANS

A PARTIR DE 102€

&) Du 26 AOUT 2022 AU 26 AOUT 2022

@ LIGUE DE FOOTBALL DES PAYS DE LA LOIRE
FINANCEMENT
4 AVENUE DE BRETAGNE

LES AUTRES SOLUTIONS DE FINANCEMENT

LIGUE PAYS DE LA LOIRE 14
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CONFIRMATION ET SUIVI DE L'INSCRIPTION
PAYS DE LA LOIRE

* La Ligue envoie par mail une confirmation d’inscription au stagiaire copie au club.
Ce n’est pas un envoi « automatique » par conséquent cela peut prendre plusieurs jours.

 Sous réserve d’'un nombre suffisant d’inscrits, 10 jours avant la session, la Ligue envoie la
convocation par mail au stagiaire copie a son club.

Il n’y a pas de synchronisation entre le compte FFF de votre éducateur et notre fichier de mise
a jour des recyclages par conséquent s’il change d’adresse mail merci de nous de prévenir.

LIGUE PAYS DE LA LOIRE 15
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RAPPEL DU BAREME DES ABSENCES
PAYS DE LA LOIRE

BAREME DES ABSENCES

Abandon d’inscription
postérieure a I'envoi des
convocations quelque soit
la raison

Annulation dans | Absent le jour du
les 72h (sans stage
justificatif) (avec justificatif)

Absent le jour du stage| Abandon pendant le| Abandon pendant le
(sans justificatif) stage (justifié) stage (non justifié)

Frais d'inscription Frais d'inscription
- o + 20 % des frais + 100% des frais o R Codt des prestations
Frais d'inscription retenus . ", Totalité des colts : .
d'hébergement et d'hébergement et dispensées

de restauration de restauration

Totalité des colts

LIGUE PAYS DE LA LOIRE 16
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Contacts de la Ligue :

Xavier LACRAZ, Directeur Technique Régional : xlacraz@|fpl.fff.fr

Lucie GUILLARD, en charge du suivi du Statut des Educateurs :
lguillard @Ifpl.fff.fr

Samantha MONTAGNE, en charge du suivi administratif des sessions de
FPC : smontagne@|fpl.fff.fr

LIGUE PAYS DE LA LOIRE

CONTACTS



